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Inhoud (1)

* Referentiekader

* Wat melden?

* Op welke wijze melden?

* Aangifte EarlyEnd: Eerste keer aanmelden

e Aangifte EarlyEnd: Wachtwoord vergeten

e Aangifte EarlyEnd: Gebruikersprofiel wijzigen
e Aangifte EarlyEnd: Dashboardscherm

* Specifieke aangifte EarlyEnd opzoeken
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Inhoud (2)

* Indienen gelukt? Lees kolommen “Lifecycle” en “State”
* Nieuwe aangifte creéren
* Sectie 1 ‘Identificatie’

* Sectie 2 ‘Motivatie en bijkomende vragen’

Aangifte indienen — “Submit the survey”

Problemen of vragen?
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Referentiekader

* Artikel 3:66, § 2 van het Wetboek van vennootschappen en verenigingen

“De gecontroleerde vennootschap en de commissaris stellen het College van toezicht op de
bedrijfsrevisoren, bedoeld in artikel 32 van de wet 7 december 2016 houdende de organisatie
van het beroep van en het publiek toezicht op de bedrijfsrevisoren, in kennis hetzij van het
ontslag, hetzij van de opzegging van de commissaris tijdens zijn opdracht en zetten op
afdoende wijze de redenen hiervoor uiteen, ongeacht of de voortijdige onderbreking van het

mandaat al dan niet in onderling overleg is overeengekomen.”
* Beslissing van het CTR van 26 januari 2023

* Artikel 55 van de wet van 7 december 2016 tot organisatie van het beroep
van en het publiek toezicht op de bedrijfsrevisoren
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Wat melden?

Onderbreking < wettelijke duur van het commissarismandaat van 3 jaren

Redenen voortijdige onderbreking zijn wettelijk gedefinieerd

Slechts 2 wijzen van onderbreking: —

* Opzegging door gecontroleerde entiteit Aangifte aan CTR
— verplicht door beide

* Ontslag door commissaris partijen

* Welke commissarismandaten? —
* Wettelijke controle van - al dan niet geconsolideerde - jaarrekening

* Verplicht mandaat wanneer een commissaris krachtens de wet moet worden benoemd

* Mandaat wanneer entiteit vrijwillig een commissaris aanduidt
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Op welke wijze melden?

* [IT-applicatie in FIMiS

Aangifte voortijdige
onderbreking CR-mandaat

e Aangifte EARLY END
* Portaal voor commissarissen

* Portaal voor gecontroleerde entiteiten

Gecontroleerde entiteit

Beiden partijen hebben van wetswege
een meldingsplicht en dit ongeacht het
opzegging of een ontslag betreft

Opzegging
(wordt geinitieerd door de
gecontroleerde entiteit)

Ontslag
(wordt geinitieerd door de
commissaris)

* Huidige gebruikershandleiding betreft
het portaal voor commissarissen

Commissaris
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Aangifte EarlyEnd: Eerste keer aanmelden
mmm) Ga naar

* Klik op “Registreer” in het aanmeldscherm

* Gebruikersprofiel aanmaken door alle verplichte velden in te vullen

HFMIS  MYEDOSSER SURVEYS HiL

ONLINE SURVEYS

Aangifte van voortijdige onderbreking van het commissarismandaat aan het College van toezicht op de bedrijfsrevisoren

Toegang tot FIMIS

* Nadat u op “Registreren” hebt geklikt, verschijnt aanmeldscherm
opnieuw

* Naar het door u opgegeven e-mailadres wordt een e-mail verstuurd

ﬂ \ met de vraag uw profiel te activeren
o o] * Klik op de bevestigingslink in de e-mail om uw profiel te activeren
Legn * Ukan unuaanmelden in het aanmeldscherm

* Volgende keren dat u zich aanmeldt kan u inloggen met de

door u gekozen login-gegevens en moet u zich niet opnieuw

registreren.
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https://fimis-test.fsma.be/

Aangifte EarlyEnd: Wachtwoord vergeten

B riMiS MYEDOSSER SURVEYS B
ONLINE SURVEYS
Aangifte van voortijdige onderbreking van het commissarismandaat aan het College van toezicht op de bedrijfsrevisoren ® Kllk op ”Wachtwoord vergeten" In het aanmeIdSCherm
«  Vul uw e-mailadres in dat u hebt opgegeven in uw
A gebruikersprofiel en klik op “Bevestigen”
* U ontvangt e-mail met een link om uw wachtwoord opnieuw in te
stellen
Password reset in progress
A DOSSI s ® A request has just been received to reset your FSMA password.
You can complete this process by clicking to the following link.
Click here to reset your password.
WACHTWOORD VERGETEN ?
Reset password code : 77a7bbed-b16f-40al-a84c-57abe21ead57
Wijzig je wachtwoord
Vol uw e-mailadires in waanoor u uw wachtwoord bent vergeten en kiik op "Bevestigen”. Vervolgens ontvangt u een e-mail met instructies m uw wachtwoord opnieus in te stellen Thanks
* Klik op de link in de e-mail
* Vul uw e-mailadres nogmaals in en stel uw nieuw wachtwoord in
- ‘ * Klik op “Reset” om op te slaan
WACHTWOORD VERGETEN ? . i L.
* U ontvangt opnieuw een e-mail ter bevestiging
* U kan u nu aanmelden met uw nieuw wachtwoord
[ o
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Aangifte EarlyEnd: Gebruikersprofiel wijzigen

FiMiS

[ICTRICSR

MY EDOSSIER
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SURVEYS

Accountgegevens wijzigen

Uw gegevens zijn bijgewerkt

Dashboard

* Klik op “Wijzig accountgegevens” in het dashboardscherm

Pas de gewenste gegevens aan

Grijze velden kan u niet wijzigen

Klik op “Wijzig wachtwoord” om een nieuw wachtwoord in te stellen
Klik op “Opslaan” om uw aanpassingen op te slaan

Klik op “Annuleren” om uw aanpassingen ongedaan te maken

» Aanpassingen correct opgeslagen?

Klik op “Opslaan” om uw aanpassingen op te slaan
Volgende boodschap verschijnt: “Uw gegevens zijn bijgewerkt!”
Klik op “Dashboard” of op “My Edossier” om terug te keren naar

dashboardscherm



Aangifte EarlyEnd: Dashboardsc

mmm) Ga naar https://fimis.fsma.be

Erivis l\/YEDOSS\EFl Dossdrs SURVEYS I

| Want To

Nieusve Survey

LITIRS

eCorporate

eManex

FSMA Site

FSMA Business Portal

Snelfilters:

herm (1)

PRIVACY & COOKES @ FSMAFOLLOW UIREV @NL

Overzicht van
alle aangiften
in FiMiS,

Survey it Deadiine ontvangen
Fitdis 1 CTRCSR 31/08/2023 Qpan Error
Fitdis 1 CTARCSR 30/06/2023 Open Error
Fitdis 1 CTARCSR 310372023 Open Error
Fildis 1 CTARCSR 28/02/2023 Open Initia
Fitdis 1 310172023 Open Error
Fildia 1 Aldia 1900172023 Closed Ok 19/01/2023
Fildia 1 2y Aldia 1900172023 Qpen Initia
Filis 2 RevEarlyEn Aldia 19/01/2023 Opan Initiz
GHERIERE, Bart RevEarlyEnd - xyz Aldia 1900172023 Qpen Initia
FiMis 1 RevEarlyEnd - tezt paul get TargetCompany Name bazed on TargetCompanylD : Connects ETABLISSEMENTEN FRANZ COLRUYT 18/01/2023 Opan Errar
T JAMPENS, Maaike RevEarlyEnd - 18-1-23 Aldia 18/01/2023 Opan Errar
Filis 1 RevEarlyEnd Louis Delhaize - Compagnie franco-beige o' Alimentation 12/01/2023 Opan Error
Fildis 1 RevEarlyEnd Froximug 12/01/2023 Open Error
Fildis 1 RevEarlyEnd B GLOBAL MANAGEMENT 10172023 Qpan Initia
Filis 1 RevEarlyEnd - test comment van impe Proximug 11012023 Opan Initia:
DELOITTE CTRCSR 3272022 Qpan Error
ERNST & YOUNG CTRCSR 3272022 Qpan Error
Fitdis 1 CTARCSR 32022 Open Error
HLE DODEMONT-VAN INPE & C* CTRCSR 3272022 Qpan Error
KPMG CTARCSR 32022 Open E
23458 ) )y

Dossier « Type Status Business Fole
A& F BEDRIJFSREVISOREN Company Open External Reader Reparting
Adudit Company Open External Rieader Reporting
ARA CONSULT Comgany Open External Reader Reparting
AMan ghem Bedrijferevisoren Comgany Open External Reader Reparting
AB Bedrijforevisor & CO Company Open External Reader Reparting

tif £l Boudaati Company Open External Reader Reparting
ABELS, Rodrigo Person Open External Reader Reparting
ACF AUDIT BELGIUM Company Open External Reader Reparting

\ongeacht type )

ICTRCSR
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https://fimis-test.fsma.be/

Dashboardscherm (2)

|Want To Sneffilters

£

[
[

[

[

ETABLISSEENTEN FRANE COURUIT

[

Lo Dehae - COmfi TNCh-QB4E SAUTAISEREN
Prwins

B GLOBAL MAKAGEVENT

P

A
IGAB
i
-]

30128
80128
30128
B8

20128
01aE
018
NNz
AR

NA
T2

~w=1-=f+] ¢ Rechts bovenaan : naam van degene die is aangemeld

FEEHEHEEAEAEEE AR T
e dsgedegggagraeddy

* Rechts bovenaan : taalinstellingen — Aanbeveling: NL of FR
* Snelfilters om type aangifte weer te geven
e "ALLES", "AML_REV", "CARTOGRAPHY", "CTRCSR" en
"REVEARLYEND"
* “REVEARLYEND” = Aangifte voortijdige onderbreking
commissarismandaat

e “MY EDOSSIER” om te navigeren naar dashboardscherm

ICTRCSR

= : —  “SURVEYS” om in zoekscherm specifieke aangifte op te zoeken
-z == e “I WANT TO” - ‘Nieuwe survey’ om aangifte te creéren
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Dashboardscherm (3)

S reims e meaem e o Kolom “Dossier” : naam van betrokken commissaris
| Want To £
o p — * Kolom “Survey” : type aangifte. In dit geval is dit altijd “RevEarlyEnd”. Dit is

ook een hyperlink waarmee u de aangifte kan openen om details ervan te

bekijken.

m &W ?é * Kolom “Betreft” : naam van gecontroleerde entiteit
%ﬁwmm % * Kolom “Period” : datum van creatie aangifte
:: % * Kolom “Lifecycle” : fasering in levenscyclus aangifte : “Open” of “Closed”
* Kolom “State” : status van aangifte: “Initial”, “Error” of “Ok”
m zx: * Kolom “Ontvangen” : datum van indiening aangifte

M % %%% * Kolom “Situation”: niet relevant voor RevEarlyEnd

* Kolom “Deadline”: niet relevant voor RevEarlyEnd
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Specifieke aangifte EarlyEnd opzoeken

=== METHODE 1: Vanuit dashboardscherm rechtstreeks naar 1 aangifte
e Klik in kolom Survey op specifieke aangifte
* Resultaat: specifieke aangifte van bepaald type

o Klik “Sectie 1” of “Sectie 2” om secties in te vullen : dezelfde kolommen, met dezelfde

waarden, verschijnen zoals op het dashboardscherm
=) [VIETHODE 2: Vanuit dashboardscherm eerst naar alle aangiften
* Klik op actieknop “SURVEYS”

* Resultaat: alle aangiften, ongeacht hun type, aangemaakt en/of ingediend door

commissaris die is aangemeld
* Gebruik filters bovenaan om specifieke aangifte te zoeken

e Klik op “+” om te kunnen navigeren naar “Sectie 1” of “Sectie 2” van de aangifte

1CcTRICSR GEBRUIKERSHANDLEIDING AANGIFTE DOOR COMMISSARIS OVER VOORTIIDIGE ONDERBREKING COMMISSARISMANDAAT
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Indienen gelukt? Lees kolommen “Lifecycle” en “State” (1)

Ami besiand zw 0 ) [ )
. | ¢ Lifecycle = Open en State = Initial
(o esand P E To E
Historiek
o] [ B * Nieuwe aangifte aangemaakt, geen details geregistreerd en
gevalideerd
B * Kolom “State” voor de 2 secties van de aangifte : “Initial”
lmum
* Kolom “Ontvangen” op niveau Secties: datum verbonden aan State
- - Cooo e * Kolom “Ontvangen” op niveau dossier: kolom is leeg
+ (TRCSR Dpen Emr 3032003
+ M (TRCSA Doen Emr 31012003
L > = = * Lifecycle = Open en State = Error
R S | o - )
. o S * Aangifte vertoont validatiefouten — Indienen is niet mogelijk
¥ ViEp— . Y . , _ _
. T (LI * Kolom “State” = Error voor de Sectie waar de fout zich manifesteert
2! . - “ ” - ;
oo * Kolom “Ontvangen” op niveau Secties: datum verbonden aan State
+ A gum (ME  CTRCSR Opan Inidl  3112H2
- = = = p ” . : :
i * Kolom “Ontvangen” op niveau dossier: kolom is leeg
Fee per e 2 Do 1213456709NNRBUE ) Y
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Indienen gelukt? Lees kolommen “Lifecycle” en “State” (2)

Import
e Ioek . _ _
~ B ¢ - Lifecycle = Closed en State = OK
H P g |8
o " » Aangifte succesvol ingediend, geen fouten
* Kolom “State” voor de 2 secties van de aangifte : “OK”
- * Kolom “Ontvangen” op niveau Secties: datum verbonden aan State
e s
* Kolom “Ontvangen” op niveau dossier: datum verbonden aan State
Resuitaten
* Lifecycle = Open en State = OK
L CTRCSR Open Enor 30062003
¢ F CTRCSR: Open Emr 31032083
e ™ i * Succesvol ingediende aangifte is door een CTR-medewerker opnieuw
+ ZTP(;R CI"' Emr 3II;202;
+ F CTRCSR Open Emr 3202
b H RAC R R R 1] geopend
L CTRCSR: Open Emr 32z
L CTRCSR Open Initisl b1 Frr)
T S - « Kolom “State” voor de 2 secties van de aangifte : “OK”
+o CTRCSR Open ntd V122
+F AeEarEnd vow Beschermeonite van de Sl Scoutsgroeg-Gint Meuritivs en d: 23 MeisiesgidsengroegrSint Jocobus e Kapelen Open e 04112022
o i oo * Kolom “Ontvangen” op niveau Secties: datum verbonden aan State
+ F CHATOGRAPH Open Emor 303 3Nz
b N slgum (A CTRCSR Open ntdl 311220
- e L * Kolom “Ontvangen” op niveau dossier: kolom is leeg
+ ;\M:if‘i CI'r Emr 3IIEEUEI
== T .
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Nieuwe aangifte creéren

= _
(Caw bestand Suney* 5 ﬁ

Historiek Aangite vourtidige onderbreking commissarismandaat

+

Filgs 1

Gecontroleerde entiteit *

U referentie

NIEUWE SURVEY CREEREN

Vanuit dashboardscherm - Klik op “Nieuwe aangifte”

Rubriek “Nieuwe Survey”
* Verplicht veld “Survey” invullen met drop-down-box
* Verplicht veld “Dossier” invullen met drop-down-box
* Verplicht veld “Gecontroleerde entiteit” invullen met “Zoeken KBO”

e Optioneel veld : “Uw referentie”

Verplichte velden ingevuld?

—» Klik pas dan op “NIEUWE SURVEY CREEREN”

* Entiteit opzoeken middels volledig ondernemingsnummer en/of (deel van) naam
* Gewenste entiteit gevonden? Selecteer deze door op het KBO-nummer te klikken
en het overeenkomstige veld wordt automatisch ingevuld

ZOEKEN KBO

ICTRICSR
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Nieuwe aangifte - Sectie 1 ‘Identificatie’ (1)

RevEarlyEnd - Aangifte voortijdige onderbreking commissarismandaat - vzw Beschermcomite van de 51e Scoutsgroep-Sint-Mauritius en de 23e Meisjesgidsengroep-Sint Jacobus te Kapellen a ° Acti e k n o p { B a c k to d a S h bo a rd » : te r u g ke re n n a a r d a S b o a rd Sc h e r m

Sectie 1 - Identificatie
@

* Actieknop ‘Submit the survey’ : aangifte indienen
* Indien er zich validatiefouten voordoen, is deze actieknop grijs en is
indienen niet mogelijk

* Actieknop ‘Export Survey to Excel’ : aangifte exporteren naar Excel-

bestandformaat
mmfcr¢M“—w * Hyperlinken ‘Secties’ : wisselen tussen Sectie 1 en 2 van de
ITMFET—B aangifte
iedatum Bekgisc! a]
S - * Tooltip “i”: informatieve tekst verschijnt
®

ldnntiFiratin umn Ada carmenicearis

o)
I I = . Zoals vermeld in het openbare register van het 1BR

ooooooooo -

Naam bedrijfsrevisor 1
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Nieuwe aangifte - Sectie 1 ‘Identificatie’ (2)

0410239031

vaw Beschermcomite van de 51e Scoutsgroep-Sint-Mauritius en de 23e Meisjesgidsangroep-Sint Jacobus te Kapellen

Idantificatio commussarismandaat

ICTRICSR

GEBRUIKERSHANDLEIDING AANGIFTE DOOR COMMISSARIS OVER VOORTIIDIGE ONDERBREKING COMMISSARISMANDAAT

Elk veld heeft uniek nummer (bv. Veld ‘1-100" = naam

bedrijfsrevisor)

* Grijze velden: automatisch ingevuld — niet aanpasbaar

* Witte velden: verplicht in te vullen

* evt. afhankelijk van waarde die u invult in andere velden (bv.
geen college van commissarissen = bij veld 1-210 niet mogelijk
extra commissarissen te vermelden)

* Evt. afhankelijk van type aangifte (bv. aangifte bedrijfsrevisor-
natuurlijk persoon = veld 1-130 niet zichtbaar)
Validatieregels
* Eventuele validatiefouten verschijnen nadat u op “VALIDEREN &

OPSLAAN” of “VOLGENDE” hebt geklikt

* Zolang niet alle validatiefouten zijn opgelost, is het indienen van de

aangifte (“Submit the survey”) niet mogelijk
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Nieuwe aangifte - Sectie 1 ‘Identificatie’ (3)

* Veld ‘1-130’

- e ot et et e e 1 et S e S ' e * Enkel zichtbaar bij aangifte bedrijfsrevisorenkantoor

* Selecteer met behulp van actieknop de vaste vertegenwoordiger die,
in naam van het kantoor, het commissarismandaat uitoefent

*  Pop-up--window toont per default alle bedrijfsrevisor-natuurlijke
personen (i.e. AXxxx).

e Vaste vertegenwoordiger zoeken o.b.v. zijn IBR-inschrijvingsnummer
en/of zijn naam

* Veld ‘1-200’ College van commissarissen

*  Waarden ‘Ja’ of ‘Nee’

* Veld ‘1-210’ verplicht bij waarde ‘Ja’, i.e. minstens 1 bedrijfsrevisor
aanduiden die participeert in het college van commissarissen

* Bij selectie kantoor is het aanduiden van vaste vertegenwoordiger
verplicht

* Toevoegen extra commissaris door te klikken op “+”

* Zetelende commissaris maakt automatisch deel uit van college
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Nieuwe aangifte - Sectie 1 ‘Identificatie’ (4)

* Velden ‘1-500’, ‘1-520’, ‘-530’ en ‘1-540’

RevEarlyEnd - Aangifte voortijdige onderbreking commissarismandaat - vaw Beschermcomite van de 51e Scoutsgroep-Sint-Mauritius en de 23¢ Meisjesgidsengroep-Sint Jacabus te Kapellen

Verplicht invullen

Invullen met kalenderfunctie of rechtstreeks datum ingeven

* Validatieregels voor data

Veld “1-500’ : datum niet gelijk aan systeemdatum en niet in toekomst
Veld “1-510’ : datum niet gelijk aan systeemdatum en niet in toekomst
Veld “1-520’: datum niet gelijk aan systeemdatum en niet in toekomst
Veld “1-540’: datum niet gelijk aan systeemdatum en niet in toekomst
Veld “1-530’: datum mogelijks gelijk aan systeemdatum of in toekomst
Veld “1-500’: datum niet recenter dan datums in velden’ 1-520’, ‘1-530’
en ‘1-540’

Veld “1-520’: datum niet recenter dan datums in velden 1-530 en 1-
540

Veld “1-530’: datum niet ouder dan datum in veld 1-540
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Nieuwe aangifte - Sectie 2 ‘Motivatie en bijkomende vragen’

FiMS1
Betreft -
Ve Beschemaomite van de Sle
Scoutsgroep-Sint-Mawits an do

DaMesisgdsmgoep i
st pelen
Refatind

L

Secies

Secie 1 - dentfiatie

Acties

Exprt Sunvy o Excel

€ Bark to Dashboard

RevEarlyEnd - Aangite voortjdie onderbreking commissarismandaat - vow Beschermcomite van de 51e Scoutsgroep-Sint-Mauritus en de 23 Mesjesgidsengroep-Sint Jacobus te Kapellen

Sectic 2 - Motivatie en bijkomende viagen
~Valdztion eport (5]

Ermrs
\raag 1-200 {Em0
Vraag 1-500 (Emd0
raag 1-520 (EmT0
Vraag 1-330 (Emdl

Vraaq 1-540 (Eml0

00} Dit veld i verplicht
0] - Dit veld s verplicht

|00) - Dit veld is verplcht

00} - Dit veld i verplicht
0]+ Di veld s verplicht

Mofate van de voortdiog onderbreking van et commisanimandaat * i anhoudend corfct o honoraa

Teslcting |

ICTRICSR

* ‘Motivatie’
* Reden van voortijdige onderbreking commissarismandaat
* Invullen met behulp van drop-down-lijst
* Infunctie van opgegeven reden is toelichting al dan niet verplicht
* ‘Bijkomende vragen’
* \Velden ‘2-200’, 2-210’, 2-220’, 2-230’ en ‘2-240’
* Verschijnen enkel indien initiatief van de voortijdige onderbreking is
genomen door de commissaris
* Validatieregels
* Eventuele validatiefouten verschijnen nadat u op “VALIDEREN &

OPSLAAN” hebt geklikt
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Aangifte indienen - Submit the survey (1)

* Indienen is enkel mogelijk indien geen validatiefouten

* Indienen door te klikken op ‘Submit the survey’

FiS1 RevEaryEnd - Aangife vooridige onderbreking commissarismandaat - vzw Beschemcomite van de 51e Scoutsgroep-Sint- Mauitius en de 232 Metsjesgidsengroep-Sint Jacobus te Kapellen 0
B
Sl o1 i et g ; * Bij het indienen van een aangifte die geen validatiefouten bevat,
oo Valiation regort 5
st . :
- . t verschijnt pop-up window
i ey 1200 (En0.00) Dt el s v
Sectiss fimis-test.fsma.be says
St - entfcatie
. ﬂ Als de validatie geen fouten meer aantoont zal de survey afgesloten
' worden. U kunt de survey dan niet meer aanpassen. Bent u zeker dat u
Aot verder wil gaan?

Bt Sy tFce B Vaderen & Opsin

 Batk o Dashbaard .
atvatievan de voartjige onderbreking ven het commizsarismandast* | Hio Aanhoudend cnfict e honora

Klik op ‘OK’ indien u verder wil gaan

Toehing

Vervolgens wordt uw aangifte ingediend
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Aangifte indienen - Submit the survey (2)

ICTRICSR
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Pop-up-scherm verdwijnt en opzoekscherm voor de aangiftes

wordt geopend

Uw aangifte is enkel succesvol ingediend als:
* Kolom ‘Periode’ = creatiedatum aangifte; EN
* Kolom ‘State’ = “OK”; EN
* Kolom ‘Lifecycle’ = “Closed”; EN
* Kolom ‘Ontvangen’ = datum van succesvol indienen aangifte; EN
Op dashboardscherm moeten dezelfde kolommen ook

deze waarden vertonen
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Problemen of vragen?

Mail ons: info@ctr-csr.be

* Wij behandelen uw e-mail zo snel als mogelijk

* Voorzie steeds alle nodige informatie, zodat wij zeer gericht kunnen
handelen en dit door u zo min mogelijk te contacteren

* We zullen u enkel contacteren indien de context ons onduidelijk lijkt en/of
de toegevoegde informatie niet volstaat om ons een juist beeld te vormen
van het gestelde probleem

:» GEBRUIKERSHANDLEIDING AANGIFTE DOOR COMMISSARIS OVER VOORTIJDIGE ONDERBREKING COMMISSARISMANDAAT
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